SIMULADO

Configuracoes de Pagina

* Abra o LibreOffice Writer.
* Vaem Formato > Pagina.
* Na aba Pagina, configure:
* Tamanho do papel: A4.
* Margens: Superior e Esquerda: 3 cm; Inferior e Direita: 2 cm.
* (Clique em OK.

2. Formatacao de Fonte

* O padrao da ABNT é usar Times New Roman ou Arial, tamanho 12.
* Para alterar a fonte, va em Formato > Caractere, selecione a fonte e o tamanho corretos.

3. Numeracao de Paginas

* Vaem Inserir > Nimero de Pagina.
* Coloque a numeracgao no canto superior direito ou inferior direito, conforme a orientacdo da
ABNT.

4. Capa (Secao obrigatoria para trabalhos académicos)

* A capa deve incluir os seguintes itens centralizados:
1. Nome da Instituicao (em maitsculas);
2. Nome do autor (em maitsculas);
3. Titulo do trabalho (negrito e maitisculas, centralizado no meio da pagina);
4. Local e Ano (em maitsculas, na parte inferior da pagina).

5. Sumario (Se necessario)

V4 em Inserir > Sumario e indice > Sumario, Indice ou Bibliografia.
* Selecione as op¢Oes automaticas que o LibreOffice oferece para criar o sumario.

6. Alinhamento e Paragrafos

* Alinhamento do texto: O corpo do texto deve ser justificado.

* Espacamento entre linhas: 1,5 linha.

* Para ajustar o espacamento, va em Formato > Paragrafo > Espacamento entre Linhas e
escolha 1,5.

* Recuo da primeira linha: 1,25 cm. Para isso, ajuste o recuo na barra de formatacdo ou em
Formato > Paragrafo.

7. Citacoes
» Citacdo curta (até 3 linhas): deve estar dentro do paragrafo e entre aspas.

* Citacdo longa (mais de 3 linhas): deve ser destacada em um paragrafo com recuo de 4 cm,
sem aspas e com fonte menor (tamanho 10).



8. Referéncias Bibliograficas

* As referéncias devem seguir as normas da ABNT. Exemplo basico de referéncia:

* SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do livro. Edi¢do. Local de publicacao:
Editora, Ano.

* Va até o final do documento e insira as referéncias. Para ajudar no alinhamento, vocé pode

usar Inserir > Quebra de Pagina para comecar em uma nova pagina.

9. Titulos e Subtitulos

Utilize o estilo de Titulo 1 para titulos principais, Titule 2 para subtitulos, e assim por
diante.

Cada titulo deve estar alinhado a esquerda e em negrito, com fonte tamanho 12, e sem
recuo.
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